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1. Aandachtspunten 

1.1. Respecteer data 

o Bulk-aanvragen 

Dossiers VTT worden 2x/jaar in ‘bulk’ behandeld 

• Zomerkalender: 1 maart t/m 30 september 

• Winterkalender: 1 oktober t/m 28-29 februari 

Zomerkalender Voor 1 november Aanvraagdossier mét datum & gemeenten  Zie 3.1.1. 

Voor 15 november Volledig dossier  Zie 3.1.2. 

Winterkalender Voor 15 april Aanvraagdossier mét datum & gemeenten  Zie 3.1.1. 

Voor 1 mei Volledig dossier Zie 3.1.2. 

o Individuele aanvragen 

Indien timing niet wordt behaald 

✓ minder mogelijkheden wat betreft datum en routes in ANB-gebied  

1.2. Status dossier 

o 1ste fase: Controle conflict datum en gemeenten – vanaf 1 november/vanaf 15 april 

respectievelijk door 

✓ Federatie/koepelactor 

✓ Sport Vlaanderen 

o 2de fase: Controle route – vanaf 15 november/1 mei 

✓ Opladen toelating door steden & gemeenten  

✓ Doorzenden naar ANB i.v.m machtiging  

1.3. Mailings vanuit E-Tool VTT 

o Naar organisator – bij iedere statusverandering 

o Naar federaties/koepelactor  

o Naar steden & gemeenten 

 

2. Inloggen 

 

2.1. Bestaande organisator  

• Email van Sport Vlaanderen met code – gelinkt aan de federatie/koepel 

• Inlogcode en rechtstreekse link naar eigen pagina  

 

 
 
 

https://www.sport.vlaanderen/sportclubs/activit
eiten-organiseren/ondersteuning-organisatie-
veldtoertochten/ 

 

 

  

https://www.sport.vlaanderen/sportclubs/activiteiten-organiseren/ondersteuning-organisatie-veldtoertochten/
https://www.sport.vlaanderen/sportclubs/activiteiten-organiseren/ondersteuning-organisatie-veldtoertochten/
https://www.sport.vlaanderen/sportclubs/activiteiten-organiseren/ondersteuning-organisatie-veldtoertochten/
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2.2. Nieuwe organisator 

• Geen code  

• Aanloggen via website Sport Vlaanderen - https://www.sport.vlaanderen/ 

 

2.2.1. ‘voor organisaties, sportbegeleiders en topsporters’ 

 

• Organisatoren sportevenementen 

https://www.sport.vlaanderen/organisatoren-sportevenementen/ondersteuning-organisatie-

veldtoertochten/ 

• Sportclubs 

https://www.sport.vlaanderen/sportclubs/activiteiten-organiseren/ondersteuning-organisatie-

veldtoertochten/ 

• Verenigingen 

https://www.sport.vlaanderen/verenigingen/activiteiten-organiseren/ondersteuning-organisatie-

veldtoertochten/ 

 

2.2.2. Waar sporten 

 

• Sporten in de natuur/Veldtoertochten in Vlaanderen 

https://www.sport.vlaanderen/waar-sporten/sporten-in-de-natuur/mountainbikeroutes/veldtoertochten/ 

 

2.2.3. Scherm ‘Organiseer je een veldtoertocht? Wij helpen je’ 

Uitleg over de E-Tool VTT en knop ‘  

        
 

 

2.2.4. Scherm ‘E-loket organisator’ 
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3. E- loket organisator 
 

         

3.1. Overzichtspagina 

 

3.1.1. Aanmaken eerste VTT 

 

 

 

 

 

 

Na Invullen van dit scherm  

• Aanvraag klaar voor  
o Federatie/Koepelorganisatie 
o Sport Vlaanderen  

• Direct zichtbaar voor lokale besturen 

• Aanvraag niet klaar voor  
o Gemeenten  
o ANB 

 
‘i-tjes‘ 
Extra achterliggende informatie 

 Bijvoegen-weglaten data 
Velden 
• Alle velden verplicht in te vullen tenzij anders 

aangegeven 

• Keuzeveld – vrij in te vullen veld – 
Geprogrammeerd veld 

• Afhankelijk van status van het dossier worden 
velden geblokkeerd (= grijs) 
Bv. na goedkeuring Sport Vlaanderen kan de 
datum & de gemeenten niet meer worden 
aangepast 

 
 
 
Bewaar 
• Steeds op knop ‘bewaren’ klikken 

• Steeds melding 
o Opgeslagen 
o Nog niet voleldig 
o Fout opgetreden 
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3.1.2. Scherm VTT 

 

Status van dossier voor ANB 

2 opties  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

6 schermen 

Ieder scherm heeft een icoon & kleur 

 

 

• Organisator 

 

 

• Veldtoertocht 

 

 

• Lussen 

 

 

• Goedkeuringen 

 

 

• PDF VTT 

 

 

• Overzicht VTT 
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3.1.2.1. Organisator 

 

 

  

 
 
 

 

 

 
 
 
 

• Organisator 

 
 

• Adres maatschappelijke zetel 

 

 

 

 

• Contactpersoon 
       Steeds aan te vullen/veranderen 

       

• Contactpersoon tijdens de activiteit 
Idem 
 

• Sociale media 

 

 

 

• Verzekering 
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3.1.2.2. Veldtoertocht 

 

 

 

  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

• Frequentie 

 

 

• Aantal deelnemers 

 

 

• Inschrijvingen en deelnameprijs 

 

 

 

• Startplaats 
       Adres 

 

 

 

      Klikken op ‘positioneer op kaart’ 

 

• Gemeenten in Vlaanderen waardoor de tocht 
wordt gereden 

 

 

• Aankomstplaats 
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• Lussen 
        Overzicht van alle ingevoerde lussen 

 
 
 

• Extra informatie voor het Agentschap voor 
Natuur en Bos (ANB) 
Extra ondersteuning, bv. openen slagbomen 
Plaatsen reclame 
Indien ja, verschijnt invulveld 

 
 
 
 
 

• Toestemmingen  
Publiceren VTT 
Doorsturen machtiging naar gemeente 

 
 

• Toegankelijkheid voor G-sporters 
Verschijnt enkel indien ‘toestemming publiceren’ 
wordt aangeklikt. 

 
 

• Voorzieningen op de start/aankomstplaats 
Verschijnt enkel indien ‘toestemming publiceren’ 
wordt aangeklikt. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Voorzieningen onderweg 
Verschijnt enkel indien ‘toestemming publiceren’ 
wordt aangeklikt. 
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3.1.2.3. Lussen 

 

 

 

 

 

 

 

Invullen per lus 

 

 

• Info over de lus 
Afstand,  
Groepsstart 
Vertrekuur, … 
Bepijlen route & opladen foto 
Plaatsen bevoorradingstenten & afmeting 
 

 

 

 

 

 
 
 
 

• Invoegen GPX-bestand 
       Route & locatie tenten 
        Bij klikken op ‘bewaar’ verschijnt kaart 
        - visuele controle 
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3.1.2.4. Goedkeuringen 

 

 

 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

• Machtiging ANB 
Raadplegen en downloaden machtiging 
Met opmerkingsveld voor ANB 

 
 

• Goedkeuring per gemeente 
Raadplegen en downloaden goedkeuring 
Met opmerkingsveld/gemeente 

 
 
 
 
 
 
 
 
• Andere goedkeuringen: Zelf in te voeren  

Prive-eigenaren bv militair domein, Landbouwer,… 
Met opmerkingsveld 
Goedkeuring via PDF downloaden 
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3.1.2.5. Samenvatting 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

PDF van dossier 
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3.1.2.6. Overzichtspagina 

 

 

 

 

 

 

 

 

Aangemaakte VTT 

 

 

3.1.3. Overzichtspagina na het aanmaken van VTT 

 

 

 

 

 

 

Blauwe balk: toekomstige VTT’s 
Oranje balk: afgelopen VTT’s  
 
4 kolommen 

1. Naam veldtoertocht 

2. Datum (chronologisch) 

3. Status van VTT 
VTT doorloopt een aantal stadia 
✓ Aanvraag VTT door organisator 
✓ Screening VTT op conflicten datum & gemeenten 

▪ Goedkeuren/afkeuren door 
federatie/koepelactor  

▪ Goedkeuren/afkeuren door Sport Vlaanderen  
✓ Doorsturen goedgekeurde VTT naar 

steden/gemeenten 
✓ Doorsturen goedgekeurde VTT naar ANB 

▪ Klaar voor ANB/Nog niet klaar voor ANB 
▪ In afwachting van machtiging 
▪ Machtiging OK/Machtiging niet OK 

✓ Gepubliceerd/Goedgekeurd maar niet gepubliceerd 

4. Dossier  

Symbolen  

 
Dossier VTT met de 6 verschillende schermen  
Mogelijkheid velden aanvullen & veranderen  
Mogelijkheid bewijstukken opladen & verwijderen 
 

  
Kopiëren van de volledige VTT behalve 

• Datum  

• Verzekering 
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• Frequentie 

• Deelnemersaantal 

• Toestemming van organisator  

• Machtiging ANB & toestemmingen gemeenten 

  
Verwijderen van het volledige dossier  
Zowel bij organisatorn als bij federatie, lokale besturen, … 
Alle informatie van de VTT (6 schermen)  

  
PDF van dossier beschikbaar 
Indien aangemaakt bij ‘samenvatting’ 
 

 
Knop ‘Voeg VTT toe’ 
Aanmaken van een volledig nieuwe VTT 
Zie 2.1.1. 

 

Vragen & Bemerkingen? Contacteer  

Provincie Antwerpen Kris.Mertens@sport.vlaanderen +32 474 92 74 85 

Provincie Limburg Tom.Naome@sport.vlaanderen +32 492 23 79 17 

Provincie Oost-Vlaanderen Philippe.vandevelde@sport.vlaanderen +32 496 47 46 56 

Provincie Vlaams-Brabant en Brussel Nico.Motton@sport.vlaanderen +32 474 92 74 83 

Provincie West-Vlaanderen Jesse.Clarysse@sport.vlaanderen +32 492 23 63 67 

Project-verantwoordelijke Fee.Vanhille@sport.Vlaanderen +32 472 96 06 29 
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