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1.1. Respecteer data
o Bulk-aanvragen
Dossiers VTT worden 2x/jaar in ‘bulk’ behandeld
e Zomerkalender: 1 maart t/m 30 september
e  Winterkalender: 1 oktober t/m 28-29 februari

Zomerkalender | Voor 1 november Aanvraagdossier mét datum & gemeenten | Zie 3.1.1.
Voor 15 november | Volledig dossier Zie 3.1.2.
Winterkalender | Voor 15 april Aanvraagdossier mét datum & gemeenten | Zie 3.1.1.
Voor 1 mei Volledig dossier Zie 3.1.2.

o Individuele aanvragen
Indien timing niet wordt behaald
v" minder mogelijkheden wat betreft datum en routes in ANB-gebied
1.2. Status dossier
o 1% fase: Controle conflict datum en gemeenten — vanaf 1 november/vanaf 15 april
respectievelijk door
v' Federatie/koepelactor
v" Sport Vlaanderen
o 2% fase: Controle route — vanaf 15 november/1 mei
v" Opladen toelating door steden & gemeenten
v' Doorzenden naar ANB i.v.m machtiging
1.3. Mailings vanuit E-Tool VTT
o Naar organisator — bij iedere statusverandering
o Naar federaties/koepelactor
o Naar steden & gemeenten

| 2.1. Bestaande organisator

e  Email van Sport Vlaanderen met code — gelinkt aan de federatie/koepel

e Inlogcode en rechtstreekse link naar eigen pagina
E-loket organisator

https://www.sport.vlaanderen/sportclubs/activit

Geef de code van de organisator in

eiten-organiseren/ondersteuning-organisatie-

veldtoertochten/

Ik heb nog geen code
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2.2. Nieuwe organisator ‘

e Geen code
e Aanloggen via website Sport Vlaanderen - https://www.sport.vlaanderen/

2.2.1. ‘voor organisaties, sportbegeleiders en topsporters’

‘Waar sporten v Sportactiviteiten v rtkampen slim sporten v Topsport in Vlaanderen v Voor organisaties, sportbegeleiders en to rters v
Pol pol pel P PSp & portbeg Pspo
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e Organisatoren sportevenementen
https://www.sport.vlaanderen/organisatoren-sportevenementen/ondersteuning-organisatie-

veldtoertochten/
e  Sportclubs

https://www.sport.vlaanderen/sportclubs/activiteiten-organiseren/ondersteuning-organisatie-

veldtoertochten/

e \Verenigingen

https://www.sport.vlaanderen/verenigingen/activiteiten-organiseren/ondersteuning-organisatie-

veldtoertochten/

2.2.2. Waar sporten

‘Waar sporten ¥ Sportactiviteiten - Sportkampen Slim sporten Topsport in Vlaanderen v Voor organisaties, sportbegeleiders en topsporters v
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e Sporten in de natuur/Veldtoertochten in Vlaanderen
https://www.sport.vlaanderen/waar-sporten/sporten-in-de-natuur/mountainbikeroutes/veldtoertochten/

2.2.3. Scherm ‘Organiseer je een veldtoertocht? Wij helpen je’
Uitleg over de E-Tool VTT en knop *

Open de applicatie van de veldtoertochten

2.2.4. Scherm ‘E-loket organisator’
E-loket organisator

Geef de code van de organisator in

g

Ik heb nog geen code
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| 3.1. Overzichtspagina

3.1.1. Aanmaken eerste VTT

Geplande veldtoertochten

Er werden nog geen veldroertochten ingegeven
Voeg veldtoertocht toe

In samenwerking met Agentschap voor Natuur en Bos ﬁ i bos

Vul de gegevens van de veldtoertocht in
[ ]

Invulformulier nieuwe veldtoertocht

£l vaizen 2 versliant Tans] anders sangegmian

Organisater

De HoDoykok. Kles een ogtie

# i ben rist szngesioten bij 8n van bovenstsande orzanissties

Contactpersoon

Na Invullen van dit scherm

Aanvraag klaar voor

o Federatie/Koepelorganisatie

o Sport Vlaanderen

Direct zichtbaar voor lokale besturen
Aanvraag niet klaar voor

o Gemeenten

o ANB

‘i-tjes’
Extra achterliggende informatie

. Bijvoegen-weglaten data

veldtoertocht Velden
e Alle velden verplicht in te vullen tenzij anders
Naam veldicertocht Datun veldtoertocht
aangegeven
e  Keuzeveld — vrij in te vullen veld —
startplaats van de veldtoertocht
Geprogrammeerd veld
T e Afhankelijk van status van het dossier worden
velden geblokkeerd (= grijs)
Gemeenteie) i Vizanderen waardoor de veldtoertochs gereden wordt @ Bv. na goedkeuring Sport Vlaanderen kan de
/ datum & de gemeenten niet meer worden
o e e . aangepast
 — N
Bewaar
e Steeds op knop ‘bewaren’ klikken
e  Steeds melding

“ Er is een fout opgetreden.

SPORT.
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o  Opgeslagen
o Nog niet voleldig
o  Fout opgetreden
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3.1.2. Scherm VTT

Organisator eldtoertocht Lussen Goedkeuringen Samenvatting Terug naar overzicht
Status van dossier voor ANB 6 schermen
2 opties / leder scherm heeft een icoon & kleur
Jouw dassier is klaar voor ANB €@ [REELEECETEE R
atusdetail van jouw veldtoertocht ° Organisator Organisator

’;% Veldtoertocht  Volledig %

e Veldtoertocht

Veldtoertocht

&
e Lussen -
Lussen
e Goedkeuringen [gj
Goedkeuring:
Jouw dossier is nog niet klaar voor ANB @ e PDFVTT ¥
van jo to e
e Overzicht VTT
% R Terug naar overzicht
SPORT. ?( =\ AGENTSCHAP _
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3.1.2.1. Organisator

Do habbykck

,,,,,,

wwwwww

sedo

Mijn verenlging Is verzekerd voe

or de
ook voar de burgerlijke asnsprakelijkheid als organl

SPORT.

VLAANDEREN

isator.

«(\3\

AGENTSCHAP
NATUUR & BOS

Organisator

Adres maatschappelijke zetel

Contactpersoon
Steeds aan te vullen/veranderen

Contactpersoon tijdens de activiteit
Idem

Sociale media

Verzekering

Pagina 5|13
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3.1.2.2. Veldtoertocht

=

Veldtoertocht

Vul de gegevens van de veldtoertocht in

Invulformulier veldtoertocht

Gemeentel(n) in Vlaanderen waardoor de tocht gereden wordt

EEEEE
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VLAANDEREN

Frequentie

Aantal deelnemers

Inschrijvingen en deelnameprijs

Startplaats
Adres

Klikken op ‘positioneer op kaart’

Gemeenten in Vlaanderen waardoor de tocht
wordt gereden

Aankomstplaats
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Extra informatie voor het Agentschap voor Natuur en Bos (ANB)

Toestemmingen

Toegankelijkheid voor G-sporters

v gen op de start,

Voorzieningen onderweg

SPORT.

VLAANDEREN

?( =\ AGENTSCHAP
( NATUUR & BOS

Lussen
Overzicht van alle ingevoerde lussen

Extra informatie voor het Agentschap voor
Natuur en Bos (ANB)

Extra ondersteuning, bv. openen slagbomen
Plaatsen reclame

Indien ja, verschijnt invulveld

Toestemmingen
Publiceren VTT
Doorsturen machtiging naar gemeente

Toegankelijkheid voor G-sporters
Verschijnt enkel indien ‘toestemming publiceren’
wordt aangeklikt.

Voorzieningen op de start/aankomstplaats
Verschijnt enkel indien ‘toestemming publiceren’
wordt aangeklikt.

Voorzieningen onderweg
Verschijnt enkel indien ‘toestemming publiceren’
wordt aangeklikt.
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3.1.2.3. Lussen

=

Invullen per lus

e Info overde lus

Groepsstart

Vertrekuur, ...

e o Bepijlen route & opladen foto
Plaatsen bevoorradingstenten & afmeting

S98eD Nier U COCLTRNLEN O KIK il O, 1 biaceren

Oz O nee

*  Invoegen GPX-bestand
St e cccumensienaf ke o £ bagren Route & locatie tenten
Bij klikken op ‘bewaar’ verschijnt kaart
Heb je nog geen GPx bestand van je route dan kan je deze uittekenen op de site van Routevou (", opslaan als .
G e ietboven opladen - visuele controle

GPX-bestand

Sleep hier uw documentlen) of Kiik hier om te bladeren
% kaart st laureins blauw2gpx

Heb je nog geen GPX bestand van je route dan kan je deze uittekenen op de site van Routevou Z, opsiaan als
GPX en hierboven opladen

\
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3.1.2.4. Goedkeuringen

[

Goedkeuringen

Vul de gegevens in verband met de goedkeuringen in

Invulformulier goedkeuringen

e Machtiging ANB
Raadplegen en downloaden machtiging

Met opmerkingsveld voor ANB
S —

e Goedkeuring per gemeente
Raadplegen en downloaden goedkeuring
Met opmerkingsveld/gemeente

””””” gosdheuringen © e Andere goedkeuringen: Zelf in te voeren
Prive-eigenaren bv militair domein, Landbouwer,...
Met opmerkingsveld

Goedkeuring via PDF downloaden

X T Graaf dhlcantara pd

SPORT. ?(&\AGENTSCHAP
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3.1.2.5. Samenvatting

(W

Samenvatting

Samenvatting van je veldtoertocht

PDF van dossier

X SPORT.

(2 VLAANDEREN

Dageiijkse kast

PDF gegenereerd op : 18/12/2018 1039

De hobbykok

Dagelijkse kost 1-3-2019

Invulformulier organisator

Organisator

Naam: De hobbykok
Aangesloten bij: Cycling Viaanderen
Rechtspersoonlijkheid: Feitelijke vereniging

Adres maatschappelijke zetel
Vrijwilligersiaan 2

9060 Zelzate
Belgié
Contactpersoon
Naam: Jeroen Meus
Adres: Kottemstraat 2
9900 Eeklo
Belgié
E-mail: meusdegeus@hotmail.com
Telefoon/GSM: 093771668
Social Media
Website: dagelijksekost.be
Facebook: jeroenmeus/
Verzekering
Mijn vereniging is verzekerd voor de en van de
deelnemers, en ook voor de als

Invulformulier veldtoertocht

Naam veldtoertocht:  Dagelijkse kost

Datum: 13-2019
Frequentie
Eenmalig/Jaarlijks: Eenmalig

Aantal deelnemers
Verwacht aantal: 2358 deelnemers
Vorige editie: deelnemers

Inschrijvingen en deelnameprijs

Voorinschrijvingen:  Nee

Deelnameprijzen: met schort aan €500
geen schort aan €10,00

Startplaats

Naam: Verbauwenzwembad

Adres: Burgemeester Lionel Pussemierstraat
9900 Eeklo
Belgié

Gemeente(n) in Viaanderen waardoor de tocht gereden wordt
Eeklo

Kaprijke

Sint-Laureins

Zomergem

Aankomstplaats
De is gelijk aan de

Lussen
De cafeetjes
De bistro's

Extra Informatie voor het Agentschap voor Natuur en Bos (ANB)
Is er extra ondersteuning door ANB nodig? Nee
Zal er reclame geplaatst worden in een ANB-gebied? Nee

Toestemmingen

Mag de van ANB voor deze ‘worden naar de betrokken
gemeente(n)? Ja

Mag deze tocht gepubliceerd worden op de website van Sport Viaanderen? Ja

Voorzieningen op de start/aankomstplaats
[ Bewaakte fietsstalling

[ Parking

[ EHBO-Post

[ Herstellingspost

[ Kleedkamers

[ Aparte kieedkamers mannen/vrouwen

VLAANDEREN NATUUR & BOS Pagina 10|13
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[ Douches

[ Aparte Douches mannen/vrouwen

[ Drankgelegenheid

2 Afspuitstand

2 verhuur MTB

2 Aandenken (schort van dagelijkse kost)
[ Andere voorzieningen

Voorzieningen onderweg
[ Bevoorrading
[ pechdienst

Invulformulier Lussen

Lus - De bistro's - =
Afstand: 25,00 km

% onverhard: 5%

Vertrekuur van: 10:00u

Vertrekuur tot: 14:00u

Worden er bevoorradingstenten geplaatst? Nee

Lus - De cafeetjes

Afstand: 45,00 km
% onverhard: 55%
Vertrekuur van: 09:00u
Vertrekuur tot: 12:00u

Worden er bevoorradingstenten geplaatst? Nee

Invulformulier toelatingen

Machtiging ANB

een iging van ANB?
Opmerkingen ANB:

Goekeuring Kaprijke

deze Ja
Opmerkingen:
Sleutels slaghoom thv Antwerpse heirweg op te halen op dienst der werken tijdens de kantooruren
opletten: buurtfeest in beukenlaan-averschoat
positief advies gemeentelijke portraad dd 20181030

Document upload: Bewijsstukken Kaprijke: T gemeente 1.pdf

Goekeuring Sint-Laureins
Sint-L ing voor
Opmerkingen:

Goekeuring Eeklo

deze
Opmerkingen:

Goekeuring Zomerg
Zamergem geeft goedkeuring voor deze veldtoertocht?
Opmerkingen:

Andere goekeuringen

Opmerkingen:
Taelating van Graaf d'Alcantara
Taelating van Boer Janssens

Document upload: Bewijsstukken: T Graaf dAlcantara.pdf
T Boer Janssens. pdf

SPORT.
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3.1.2.6. Overzichtspagina

Terug naar overzicht

E-loket organisator De hobbykok

Geplande veldtoertochten

VELDTOERTOCHT oATUM sTATUS

Voeg veldtoertocht toe

3.1.3. Overzichtspagina na het aanmaken van VTT

E-loket organisator De hobbykok

Afgelopen veldtoertochten die door een lid van jouw organisatie georganiseerd werden

ORGANISATOR DATUM STARTGEMEENTE  STATUS

aremebikers Belsele 2810200 Belsele in afwachting van goedkeuring door federatie/ overkoepelende actor B2

SPORT.

?(g AGENTSCHAP
VLAANDEREN (W \ NATUUR & BOS

Aangemaakte VTT

Blauwe balk: toekomstige VTT’s
Oranje balk: afgelopen VTT’s

4 kolommen

1. Naam veldtoertocht

2. Datum (chronologisch)

3. Statusvan VTT

VTT doorloopt een aantal stadia

v/ Aanvraag VTT door organisator

v" Screening VTT op conflicten datum & gemeenten
=  Goedkeuren/afkeuren door

federatie/koepelactor

=  Goedkeuren/afkeuren door Sport Vlaanderen

v" Doorsturen goedgekeurde VTT naar
steden/gemeenten
v' Doorsturen goedgekeurde VTT naar ANB

- Klaar voor ANB/Nog niet klaar voor ANB

=  In afwachting van machtiging

= Machtiging OK/Machtiging niet OK
v" Gepubliceerd/Goedgekeurd maar niet gepubliceerd
4. Dossier

Symbolen

B detail veldtoertocht i

Dossier VTT met de 6 verschillende schermen
Mogelijkheid velden aanvullen & veranderen
Mogelijkheid bewijstukken opladen & verwijderen

[0 |kopieer veldtoertocht |

Kopiéren van de volledige VTT behalve
o Datum
e Verzekering
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Frequentie
e  Deelnemersaantal
e  Toestemming van organisator
e  Machtiging ANB & toestemmingen gemeenten

il verwijder veldtoertacht |

Verwijderen van het volledige dossier
Zowel bij organisatorn als bij federatie, lokale besturen, ...
Alle informatie van de VTT (6 schermen)

@ download pdf

PDF van dossier beschikbaar
Indien aangemaakt bij ‘samenvatting’

Knop ‘Voeg VTT toe’

Aanmaken van een volledig nieuwe VTT

Zie 2.1.1.

Vragen & Bemerkingen? Contacteer

Provincie Antwerpen Kris.Mertens@sport.vlaanderen +32 47492 74 85
Provincie Limburg Tom.Naome@sport.vlaanderen +32 492237917
Provincie Oost-Vlaanderen Philippe.vandevelde@sport.vlaanderen +32 496 47 46 56
Provincie Vlaams-Brabant en Brussel Nico.Motton@sport.vlaanderen +32 47492 74 83
Provincie West-Vlaanderen Jesse.Clarysse@sport.vlaanderen +32 492 23 63 67
Project-verantwoordelijke Fee.Vanhille@sport.Vlaanderen +32 47296 06 29
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